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Hilfe 

Bei etwaigen Fragen Kontaktieren Sie bitte Ansbert Sturm (0664 / 886 56 246).. 

Sollten Sie Ihr Passwort drei Mal falsch eingeben, wird Ihr Benutzer gesperrt. Geben Sie dann bitte bei 

der Firma fab4minds Bescheid, damit Ihr Benutzer wieder freigegeben werden kann. 

 

Kontaktdaten Energieagentur der Regionen: 

Tel. 02842 / 21800 18 

Fax 02842 / 21800 23 

Email ansbert.sturm@energieagentur.co.at 

Kontaktdaten fab4minds: 

Tel. 02841 / 200 300 

Fax 02841 / 200 3018 

Email info@fab4minds.com 

  

Stufenplan Leitfaden:  Version 2014-12-18 
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1 Login 

 

Abbildung 1: Startseite Stufenplan 

Der Stufenplan der KEM Thayaland ist unter dem Link  

https://www.energie-stufenplan.at  aufrufbar. Der Login 

erfolgt mit Benutzername und Passwort – jede KEM Ge-

meinde hat eigene Zugangsdaten erhalten.  

 Abbildung 2: Login 

2 KEM Monitoring 
Die Erhebung von Nutzfahrzeugen und die Erfassung von Energieverbrauchswerten in der Gemeinde, 

findet man unter der Überschrift KEM Monitoring. 

2.1 Erhebung von Nutzfahrzeugen 

Um die Nutzfahrzeuge der Gemeinde zu erfassen, klickt man auf „Erhebung von Nutzfahrzeugen“. 

 

 

 

Es erscheint eine Tabelle, in der alle Fahrzeuge erfasst werden können.  

Die Felder, die ein orangenes Sternchen neben der Bezeichnung haben sind zwingen, und müssen somit 

ausgefüllt werden. Das Feld Bezugsjahr steht für das Jahr, für das die Daten erfasst werden.  

Beim Ausfüllen der Fahrzeugtabelle ist auf die Klassifizierung zu achten, d.h. die Zuordnung des Fahrzeu-

ges zur richtigen Fahrzeugart – meist „fossile PKW“ oder „fossile Nutzfahrzeuge“. 

Weiteres können Fahrzeugmarke und Fahrzeugtype aus einer Liste gewählt werden – sollte der ge-

wünschte Typ noch nicht vorhanden sein, bitte diesen unter Anmerkung eintragen. 

Abbildung 3: Erhebung von Nutzfahrzeugen 
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Der Literverbrauch und der kWh Verbrauch werden automatisch errechnet, indem man auf das Ta-

schenrechner-Symbol neben den Eingabefeldern klickt.  

Will man mehr Fahrzeuge hinzufügen als Zeilen vorhanden, klickt man auf „Leere Zeile hinzufügen“.  

Wurden alle Fahrzeuge eingegeben klickt man auf Speichern.  

2.2 Fuhrpark Meldungen 

Alle angelegten Nutzfahrzeuge können unter „Fuhrpark Meldungen“ eingesehen werden.  

 

Abbildung 5: Fuhrpark Meldungen 

Danach kann unter allen bereits angelegten Nutzfahrzeuglisten eine ausgewählt werden und es er-

scheint wieder die Fahrzeugtabelle mit den bereits ausgefüllten Werten (Abbildung 4: Nutzfahrzeugtabelle) 

Abbildung 4: Nutzfahrzeugtabelle 

Fahrzeugart* Fahrzeug Typ Fahrzeug Marke 
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Abbildung 6: Auswahl Nutzfahrzeugliste 

2.3. Weitere Erhebungen von Nutzfahrzeugen 

Wurde bereits eine Erhebung von Nutzfahrzeugen durchgeführt, können weitere Erhebungen mit den 

selben Fahrzeugen, die bereits eingetragen wurden, für weitere Jahre erneut gespeichert werden. Somit 

müssen nur mehr die Werte geändert werden und die Fahrzeuge mit den Zuordnungen (Fahrzeugtyp, 

Fahrzeugmarke,…) müssen nicht erneut ausgewählt werden.  

Man wählt also wie in Schritt 2.2 Fuhrpark Meldungen beschrieben eine bereits angelegte Nutzfahrzeug-

liste aus.  Danach ändert man das Bezugsjahr und gibt die neuen Werte ein, die erfasst werden sollen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wurden alle Werte eingegeben, klickt man, und das ist der Unterschied zum Punkt 2.1, auf den Button 

„Speichern unter“. 

 

Abbildung 8:  Speichern unter 

Somit wurde die bestehende Liste nicht überschrieben, sondern eine neue Liste mit dem Bezugsjahr 

2015 angelegt.  

Finden kann man diese Liste wieder wie in 2.2 Fuhrpark Meldungen beschrieben. 

 

2.4 Gebäude Ist-Wert Erfassung 

Um den Energieverbrauch der einzelnen Gebäude in der Gemeinde erfassen zu können, klickt man auf 

„Gebäude Ist-Wert Erfassung“. 

 

Abbildung 7:  Weitere Erhebung von Nutzfahrzeugen 
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Abbildung 9:  Gebäude Ist-Wert Erfassung 

Klickt man danach auf „Alle relevanten Ressourcen hinzufügen“ erscheinen alle in der Gemeinde vor-

handenen Zähler. 

 

Abbildung 10:  Alle Ressourcen hinzufügen 

Die erste rotmarkierte Zeile in Abbildung 11:  Ist-Wert Erfassung  stellt die Filterzeile dar. Gibt man zum 

Beispiel im Textfeld Ressource das Wort Strom ein, werden nur die Zeilen mit dem Wert Strom einge-

blendet. Diese Funktion dient zur besseren Überschaubarkeit bei vielen Datensätzen.  

Klickt man auf das Trichtersymbol mit dem roten X , werden die Filter wieder gelöscht, und alle Da-

tensätze angezeigt.  

 

Abbildung 11:  Ist-Wert Erfassung 

Die Spalten Messgrößengruppe bis Ressource zeigen Informationen über die Zähler. Die Spalte „Frühe-

rer Startzeitpunkt“ zeigt, wann die letzte Messung stattgefunden hat. In dem Eingabefeld unter dem 

Filter Startzeitpunkt gibt man den Zeitpunkt ein, wann die aktuelle Messung stattgefunden hat. Dazu 

klickt man auf das Kalendersymbol und wählt das gewünschte Datum aus. 

 

Abbildung 11: Startzeitpunkt 

Dieses Datum ist nicht das gleiche wie das sich über der Tabelle befindende Eintragungsdatum. Dieses 

Datum steht nur für den Zeitpunkt, zu dem die Messwerte eingetragen wurden.  
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Abbildung 12: Eintragungsdatum 

Die Spalte „Früh. Wert“ zeigt den Wert der letzten Messung. 

In der Spalte „kWh“ wird nun der aktuelle Messwert eingegeben. Dann errechnet sich automatisch die 

Differenz aus dem aktuellen und dem früheren Wert. 

 

Abbildung 13:  Wert Eingabe 

Klickt man auf den Kugelschreiber , kann eine Anmerkung hinzugefügt werden. Eine Zeile kann ge-

löscht werden, indem man auf das rote X klickt.  

Hat man eine Ressource unabsichtlich gelöscht kann man diese wider mit  suchen 

und hinzufügen.  

Wurden alle Werte eingegeben klickt man auf Speichern.  

2.5 Gebäude Ist-Werte 

Klickt man auf „Gebäude Ist-Werte“ unter der Überschrift Aufgabenliste findet man alle bereits angeleg-

ten Ist-Wert Erfassungen.  

 

Abbildung 14: Gebäude Ist-Werte 

Wählt man in der Liste die gewünschte Ist-Wert Erfassung aus, erscheint wieder die Tabelle mit den 

Zählern und den bereits erfassten Werten. Ändert man die Werte und klickt nochmals auf Speichern, 

wird die Ist-Wert Erfassung überschrieben.  

3. Meine Daten  

Unter dem Punkt “Meine Daten“ werden alle Informationen über die eingeloggte Gemeinde angezeigt.  

 

Abbildung 15:  Meine Daten 

Im Kästchen Überblick befindet sich die Adresse der Gemeinde, die Ansprechpartner der Gemeinde, 

sowie eine Liste mit den untergeordneten Partnern, die in dem Fall die einzelnen Gebäude sind.  
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Im Fenster Energieübersicht wird der Stufenplan, also der Energieverbrauch der Gemeinde als Liniendia-

gramm angezeigt.  

 

Abbildung 16:  Stufenplan Gemeinde 

Im Kästchen „Aktuell zugeordnete Ressourcen“ findet man alle Ressourcen (Zähler), die dieser Gemein-

de zugeordnet sind. Hier findet man auch wieder eine Filter-Spalte, damit nach bestimmten Ressourcen 

gefiltert werden kann.  

 

Abbildung 17: Aktuell zugeordnete Ressourcen 

Möchte man genauere Informationen über ein Gebäude, klickt man bei den untergeordneten Partnern 

auf die blaue Partnerbezeichnung.  

 

Abbildung 18: Untergeordnete Partner 

Nun sieht man die Daten des Gebäudes.  
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4. Info 
Unter dem Punkt Info findet man eine Liste mit allen Formularen, die bereits ausgefüllt wurden. Ebenso 

gibt es hier auch wieder eine Filterzeile um nur bestimmte Ergebnisse zu erhalten.  

 

Abbildung 19:  Formularliste 

5. Portalberichte Gemeinde 
Unter Portalberichte Gemeinde findet man Berichte, die als pdf-Datei gedownloaded werden können. 

Der Bericht „Energiebedarf Gemeinden“ zeigt alle Gebäude, Informationen zu dem Gebäude und deren 

Energiebedarf pro Jahr.  

„Fahrzeugliste“  listet alle Nutzfahrzeuge der Gemeinde, Informationen zu den Fahrzeugen und deren 

Liter-Verbrauch auf.  

 

Abbildung 20:  Berichte 

6. Allgemeine Informationen 

Klickt man auf Logout, gelangt man wieder zur Login-Seite.  

 

Abbildung 21: Logout 

Durch klicken auf das Stufenplan-Logo oder auf den Home-Button , gelangt man immer 

wieder auf die Startseite der Gemeinde.  

 

Abbildung 22: Home 

 


